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RESOLUGCAO N° 009/2009-COU

ot CERTIDAO t Aprova o0 Regulamento e o
ertifico que a presente .

resolugdo foi afixada em local Organograma da Editora . da
de costume, nesta Reitoria e no Universidade Estadual de Maringa
site http://www.scs.uem.br, no (EDUEM).

dia / /

Isac Ferreira Lopes,
Secretario.

Considerando o contetido-do.Processo n21.669/2006-PRO;

considerando o dispostothna Resolucao; n®-017/2006-COU que aprova a
reestruturacdo administrativa da Pré-Reitoria de.Pesquisa e P6s-Graduacao;

considerando—01 disposto na Resplug¢éo n° 018/2006-COU/\gue aprova a
criagdo da EDUEM como Orgao Suplementar;

considerando.y-0=disposto no-Inciso IX do,/ Artigo, 11 =do~FEstatuto da
Universidade Estadual-de Maringa;

considerando. 0 disposto.-no-Pareecern® 1.300/2008-PJU;

considerande:e-disposto no Parecer n°® 003/2009-PLAN;,

O CONSELHO UNIVERSITARlO APROVOU E:EU, REITOR,
SANCIONO A SEGUINTE RESOLUGCAO:

Art. 1° Aprovar,o.Regulamento e .o Organograma da Editara. da-Universidade
Estadual de Maringa (EDUEM), conforme Anexos | e Il, partesS‘integrantes desta
resolucao.

Art. 2° Esta resolucéo’entra em. vigor na data de suaypublicacéo, revogadas
as disposicdes em contrario:
Dé-se ciéncia.
Cumpra-se.
Maringa, 30-de marco de 2009.

Décio Sperandio,
Reitor.

ADVERTENCIA:
O prazo recursal termina em
/ / . (Art. 95 - § 1°
do Regimento Geral da UEM)
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ANEXO |

REGULAMENTO )
EDITORA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE MARINGA (EDUEM)

CAPITULD |
DAS-FINALIDADES

Art. 1° A Editora da Universidade Estadual-de’ Maringa (EDUEM), 6rgéo
suplementar da Universidade Estadual de Maringa (UEM) vinculado a Reitoria (REI)
tem por finalidades;

| - editar, ‘\co-editar e fazer divulgacdo de trabalhos cientificos, técnicos,
didaticos, culturaissparadidaticos, quesejam de interesse da Instituigdo, conforme
deliberacdo dos conselhos editoriais;

Il - promover.intercambios, convénios-e-contatos-com Instituicdes de Ensino
Superior (IES), bibliotecas e outras entidades afins, estimulando o-gdesenvolvimento
de co-edicOes eparcerias;

lll - incentivar Ja comunidade cientifica das IES, orgaes \de- fomento e
empresas, na criagao'de novas oportunidades.de publicacdes;

IV - promover.a-difusdo e a troca de experiéncias relacionadds a gestédo da
editora universitaria.

Art. 2° A EDUEM regersse-a-pelo Estatuto e 'Regimento Gefat-da UEM, pelas
disposi¢ces deste regulamente & por outras normas: e'determinag0es superiores.

CAPITULO Il
DA ORGANIZAGAQ

Art. 3° Para a consecucédo de suasfinalidades, a EDUEM constituir-se-a de:
| - Diretor Editorial;

Il - Conselho Editorial;

[l - Editor-Chefe;

IV - Secretaria;

V - Conselho Editorial - Acta

VI - Comités Locais;

VII - Divisao de Projeto Grafico e Design:

a) Fluxo Editorial;

b) Artes Graficas;
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VIII - Divisdo de Marketing:
a) Controle Financeiro;

b) Divulgacéo e Distribuicéo;
c) Livraria.

Art. 4° A EDUEM é administrada por um diretor, convidado entre os
professores doutores-da-lnstituicio, com Regime de Trabalho-de-Tempo Integral e
Dedicacdo Exclusiva—(FIBE)-e-nomeadao pelo reitor,«=de-acordo—com as normas
vigentes.

8 1° O diretor nomeado dedicara:nd minimoe-20-h'semanais de suas atividades
a EDUEM.

§ 2° Nas faltas ou impedimentos-do (diretor;'suas atividades devem ser
assumidas pelo editoriChefe.

Art. 5° O Consetho, Editerial-é-composto-por:
| - diretor, membroe nato, que o preside;

Il - editor-¢hete;

Il - editor-associado;

IV - editores<ientificos.

§ 1° O editor-associado e o seu vice saeyconvidados pelo diretore pelo editor-
chefe, dentre os‘pesquisadores doutores da-Instituicdo, com a ciéncia-do diretor de
centro e nomeados pelo diretor da EDUEM.:

§ 2° O editor-associado e o seu.vice-podentser exonerados:
| - a pedida;
Il - por auséncia-nao-justificada a trés reunides consecutivas;

Il - por ndo desempenharem a contento suas’ atividades no Conselho
Editorial, conforme avaliacae:do diretor da EDUEM;

§ 3° Os editores cientificos séo, convidades pelo diretor;editor-chefe e editor-
associado, dentre os pesquisadores da Instituicdote-nomeados pelo diretor da
EDUEM.

8§ 4° Os editores cientificos podem-ser exenerados:
| - a pedido;
Il - por auséncia néo justificada a trés reunides consecutivas;

Il - por ndo desempenharem a contento suas atividades no Conselho
Editorial, conforme avaliacdo de dois tercos dos editores cientificos.

Art. 6° O Conselho Editorial reunir-se-a ordinariamente uma vez por
semestre, conforme cronograma a ser estabelecido na primeira reunido anual e,
extraordinariamente, sempre que convocados pelo seu presidente, ou a
requerimento de dois tercos de seus integrantes, com 48 horas de antecedéncia.

8 1° O Conselho Editorial reunir-se-a4 com a presenca da maioria simples de
seus membros.

8 2° As deliberagbes devem ser tomadas pela maioria dos presentes.
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§ 3° As votagdes do Conselho Editorial devem ser em voto aberto.

Art. 7° O editor-chefe deve ser professor doutor (TIDE) da Instituicédo,
convidado pelo reitor, com anuéncia do diretor da EDUEM, e nomeado conforme as
normas vigentes.

8 1° O editor-chefe deve dedicar no minimo 12 h semanais de suas atividades
a EDUEM.

§ 2° Nas faltas_ou-impedimentos do editor-chefe,-stas-atividadés devem ser
assumidas pelo diretorda-EDUEM:!

Art. 8° A secretaria_da " -EDUEM "é-<adminiStrada—per um secretario(a),
convidado(a) pelo diretor, com.anuénciado editor<chefe-e nomeado(a) pelo reitor, de
acordo com as normas vigentes.

Art. 9° O Conselho Editorial -Acta-€ canstituide por:
| - diretor, membro:nato, que. o preside;

Il - editor-chefe;

Il - editores-associados.

8 1° Os editores-associados, e seus vices sao convidados*pelo-diretor e pelo
editor-chefe, dentre os’ pesquisadores doutores da UEM, representantes das areas
de conhecimenta-esnomeados pelo diretor da-EDUEM.

§ 2° Os editores.associados podem ser-exonerados:
| - a pedido;
Il - por auséncia-néo justificada a trés’reuniées consecutivas;

Il - por Rao' desempenharem a contento)| suas atividades»no Conselho
Editorial, conformecavaliacio de dois tercos dos editores associados:

Art. 10. Os Comités kocais sdo. constituidos por:

| - editores associados, que“es presidem;

Il - editores cientificos:

8§ 1° Os editores cientificos sédo convidados. pelo-diretor, editor-chefe e
editores associados, dentre 1 _pesquisadores’ ‘fepresentantes das areas de
conhecimento e sdo nomeados pelo diretor-da’EDUEM.

§ 2° Os editores cientificos podem ser exonerados:

| - a pedido;

Il - por ndo desempenharem a contento suas atividades no Conselho Editorial,
conforme avaliacéo de dois tercos dos editores cientificos.

8 3° Na ocorréncia de exoneracdo de um dos editores cientificos do conselho,
o0 substituto convidado cumprira o restante do mandato.

Art. 11. Os Conselhos Editoriais reunir-se-ao ordinariamente uma vez por
semestre, conforme cronograma a ser estabelecido na primeira reunido anual e,
extraordinariamente, sempre que convocados pelo seu editor-associado ou a
requerimento de dois tercos de seus integrantes, com 48 horas de antecedéncia.

8 1° Os Conselhos Editoriais reunir-se-ao com a presenca da maioria simples
de seus membros.

ol
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§ 2° As deliberacdes séo tomadas pela maioria dos presentes.
§ 3° As votagOes dos Conselhos Editoriais devem ser em voto aberto.

8§ 4° No impedimento do editor-associado, as reunides dos Conselhos
Editoriais sao presididas pelo seu vice.

Art. 12. Os Comités Locais reunir-se-ao por convocacao do editor-associado.

Art. 13. As.divisbes.sao administradas por chefes de-Divisée;-escolhidos pelo
diretor, entre os ‘servidares-técnico-universitarios, .com-anuéncia-do-editor-chefe e
nomeados pelo reitor,-conforme-as'normas,vigentes:

Art. 14. Os setores—estaos-seb a “responsabilidade de encarregados,
escolhidos pelo diretor, entre os-servidores técnico-tuniversitarios, com anuéncia do
editor-chefe e nomeados pelo reitor; conforme-as normas vigentes.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Secéao |
Do diretor da.EDUEM

Art. 15. Compete’ao diretor da EDUEM:
| - administrar; eoordenar e supervisionar as-atividades da EDUEM,;
Il - presidir asteunides do Conselho-Editorial;

lll - elaboraf € apresentar aos Conselhos Editoriais, 9 plano‘anual de metas
com base nos subsidios fornecidospelas divis6es;

IV - zelar pelo «cumprimento._da politica, do 'plano editorial e pelo padrédo
editorial das obras publicadas;

V - adotar as providéncias neeessarias para-execugao,dos servicos editoriais;

VI - obter e divulgar para‘atcomunidade/universitaria, sempre que lhe for
solicitado, informacdes sobre fontes-de-‘recursos-disponiveis para as atividades
editoriais;

VII - aprovar, ad referendum, proposta-de. publicacdo de relevancia e
interesse;
VIl - despachar com o reitor os assuntos referentes a sua area de

competéncia,
IX - promover a continua integracdo entre as divisoes;

X - elaborar, juntamente com o editor-chefe e os editores associados, politicas
editoriais visando a insercéo e ao fortalecimento da editora;

Xl - estimular as parcerias por meio de co-edicdo com editoras publicas e
privadas;

Xll - elaborar com o corpo técnico das divisdes, plano de capacitacdo
objetivando melhorias no desenvolvimento das atividades dos servidores;

ol
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XIlI - cumprir e fazer cumprir o presente regulamento;
XIV - outras atividades correlatas.

Secéo Il
Do Conselho Editorial

Art. 16. Campete-ao-Conselho Editorial:
| - planejar, coordenar-eavaliar a_politica' de’ptblicacdo anual;

Il - constituir comissoes-—de—conselheiros’ efou_convidados para o estudo de
assuntos e projetos especifices;

Il - solicitar consultorias adrhoc;
IV - avaliar as propostas de publicacoes recebidas;
V - apreciar-0s pareceres-dos-consultoresrad-hoc-e-das,comissoes;

VI - suspender,-a qualquer momento que julgar necessdrio, o-"processo de
editoracao, a publicacde-de obras ja‘'aprovadas, pelo proprio conselho;

VII - cumpririe-fazer cumprir-0 presente regulamento;
VIII - outras atividades correlatas.

SecaoAll
Do editor-eghefe

Art. 17. Campete-ao editor-chefe:

| - elaborar<e*apresentar, .@aos Conselhos’ Editoriais, 0 plano-anual de metas
com base nos subsidies.fernecidos.pelas divisbes;

Il - participar das+euniées dos Conselhos-Editoriais;

lll - zelar pelo cumprimento_da“palitica, plane“editorial € p€elo padrao editorial
das publicac¢des;

IV - elaborar politicas ¢ editoriais? visando-.a~insercdo da Revista Acta

Scientiarum em indexadores nacionais e’internacionais com os editores associados
de cada area;

V - avaliar e encaminhar as propostas de publicacoes;

VI - elaborar e encaminhar projetos de captacdo de recursos para
financiamento de publicacdo da Revista Acta Scientiarum com o editor-associado de
cada area;

VII - acompanhar o processo editorial das publicacdes da EDUEM,;

VIl - despachar com o diretor da EDUEM, para tratar de assuntos referentes
a sua area de competéncia;

IX - substituir o diretor em suas faltas ou auséncias;
X - cumprir e fazer cumprir este regulamento;
X| - outras atividades correlatas.
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Secao IV
Da secretaria

Art. 18. Compete a secretaria:
| - agendar as atividades do diretor e do editor-chefe;

Il - organizar a pauta para elaboracdo de editais de convocacéo dos
conselhos;

[l - encaminhar-as-convocagoes.de reunioes;

IV - secretariar a=pauta das-reunioesdos -Conselthos-Editoriais e da Acta
Scientiarum, convocadas pelo-diretor-e editor-chefe;

V - redigir atas de reunides-presididas’pelo-diretor e/ou pelo editor-chefe e
pelos conselhos;

VI - redigir, expedir e acompanhar.as:tramitacdes de documentaos;
VII - solicitar.e controlar de materiais de expediente;

VIII - auxiliar'o:diretor. e editor-chefe \na elaboracéo de projetes de captagéo
de recursos para publicacdes junte.a orgaos de fomento;

IX - auxiliaryna elaboracédo de projetos de convénios e=de eontratos de
publicacdes por meio de-co-edicéo, propostos pela diretoria;

X - auxiliarysno.ambito de suas competéncias as divisées-que~compdem a
EDUEM, em atividades extraordinarias;

XI - cumprir esfazer cumprir este regulamento:
Xl - outras_atividades correlatas.

Secéo V
Do Conselho Editorial e das Comités Locais

Art. 19. Ao Conselho-Editorialle. Comités-Locais compete:

| - planejar, coordenar e avaliarapalitica de’publicagdo anual;

Il - avaliar as propostas de‘publicagdesrecebidas;

lIl - apreciar os pareceres dos.consultores-ad-hoc e das comissdes;

IV - suspender, a qualguer momento que julgar necessario o processo de
editoracao, a publicacao de obras ja aprovadas, pelos préprios conselhos;

V - definir o nUmero maximo de artigos a serem publicados pela revista;
VI - cumprir e fazer cumprir este regulamento;
VII - outras atividades correlatas.
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Secéo VI
Da Divisao Projeto Gréafico e Design

Art. 20. A Divisdo de Projeto Grafico e Design compete:
| - elaborar contrato de edicao de livros aprovados pelo conselho;

Il - encaminhar e acompanhar os servicos de edicdo, impressao e
encadernacao das publicacfes;

lll - coordenar-e-acompanhar-e processo de’elaboracdo-do-projeto grafico das
publicacdes e dos materiais-de-divulgacao;

IV - elaborar a planitha de“eustos:como subsidio para-a politica de preco dos
livros;

V - outras atividades correlatas.

Subsecao |
Do Fluxo Editorial

Art. 21. Ae_Fluxe Editarial campete:

| - receber, cadastrar e atualizar o sistema do processo de publicacéao;
Il - encaminhar propostas de publicacdes 'aos editores;

lll - receberrelatos de publicagbes dos editores;

IV - manter e’atualizar o cadastro de consultorés ad hog;

V - encaminharpropostas aos consultores ad hoc;

VI - remeter publicacdes com pareceres, dos consultores:ags-autores, para
reformulacéo ou contestacao;

VII - receber publicagoes, “reformuladas ‘.com /base'. noeS pareceres de
consultores;

VIII - remeter propostas. de_publicagdes~a revisao' artografica, gramatical e
versdes nas traducoes;

IX - remeter propostas de ‘publica¢tes.anormalizacao de referéncias;

X - encaminhar volumes da Revista Acta-Scientiarum para avaliacdo de novos
indexadores;

Xl - orientar os autores interessados ha elaboracdo da proposta de
publicacdes;

XIl - comunicar aos autores o recebimento da proposta de publicacbes e a
aceitacéo ou nao do mesmo para publicagao;

XIII - outras atividades correlatas.
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Subsecao I
Das Artes Graficas

Art. 22. As Artes Gréficas compete:
| - elaborar projeto grafico das publicagdes;

Il - diagramar, compor e acompanhar as publicacdes, ouvida a Divisdo de
Marketing;

lll - criar, acompanhar-efou-fihalizar'as’capas das publicacoes;

IV - criar, acompanhar-efou-finalizar materiais-de-divulgacao das publicacdes
e da editora;

V - criar e/ou atualizar a pagina-defIinternet da EDUEM,;
VI - outras atividades correlatas,

Secéo VIl
Da Divisao.de Marketing

Art. 23. A'Divisao de Marketing-compete:

| - elaborar plano anual de marketing;

Il - elaborarpesquisa mercadolégica+objetivando novas-epoftunidades e
parcerias para distribuicéo de publicagbes;

lll - elaborar politica de preco das publicagtes;

IV - acompanhar-0; cantrole de:estoque™fisico e financeirg, das publicacbes
recebidas e enviadas por.meio de consignacao;

V - organizar Campanhas, eventos e promoc¢deés das publicacaes;

VI - divulgar a"editora e _a-livraria, buscando .consolidagéo no mercado
editorial;

VIl - acompanhar o-precesso de criac&o-efinalizagdo das.capas;
VIII - avaliar e adequar o titulo-daobra a ser publicada;
IX - outras atividades correlatas.

Subsecéo |
Do Controle Financeiro

Art. 24. Ao Controle Financeiro compete:

| - controlar os programas or¢amentérios vinculados a EDUEM,;

Il - recolher, na livraria da EDUEM, receitas da comercializacdo das
publicacdes;

lll - realizar prestacdo de contas mensais das publicagcdes recebidas em
consignacao;

IV - manter organizados os documentos recebidos e enviados pelas editoras;

ol
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V - encaminhar as editoras, relatorios fisico-financeiros;
VI - outras atividades correlatas.

Subsecao lI
Da Divulgacéao e Distribuicdo

Art. 25. A“Divulgacae.e Distribuicdo compete:

| - divulgar publicacfes-recebidas em consignagao e lancamentos da EDUEM,;

Il - elaborar contratos-de-cansighacao para disiribticao-e comercializacao das
publicacdes;

[l - distribuir as publicacdes, para fins- detintercambio entre as IES, institutos
de pesquisa, bibliotecas,publicas e seus indexaderes;

IV - divulgar e distribuir_ publicacées.as bibliotecas publicas;

V - encammhbar-:materiais para exposicoes, eventos, feifas=de livros de
interesse, conforme definido pelo plano anual de marketing;

VI - organizar -estoques- de “publicacbes encaminhadas: as livrarias e
distribuidoras;

VII - comercializarias publicacdes;

VIII - organizar e‘atualizar os estoques-das publicacbes|da EDUEM,;

IX - manter organizadas os documentos recebidos e enviades pelas editoras;
X - outras atividades correlatas.

Subsecéo Il
Da Livraria

Art. 26. A Livrariaicompete:
| - solicitar, receber, confetir e-cadastrar publicacées em-eonsignacao;
Il - comercializar publicacoes-editadas pela EDJUEM-e outras editoras;

lIl - organizar e atualizar estoques’ de-publicacdes recebidas em consignacéao
de editoras;

IV - fornecer informac¢des e documentos para o Controle Financeiro referentes
a comercializacao de publicacdes;

V - devolver publicagbes, quando solicitados pelas editoras;

VI - manter organizado, os documentos recebidos e enviados das editoras;

VII - outras atividades correlatas.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Os casos omissos neste regulamento séo resolvidos pelo diretor
editorial.
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ANEXO I

ORGANOGRAMA

EDITORADA-UNIVERSIDADE E

STADUAL DEMARINGAEDUEM)

______ — : T Y k‘. ._ 7 P—Tr— —
———— A "
il —— LY - A —
DIRETOR CONSELHO
EDITORIAL EDITORIAL
CONSELHO
EDITOR-CHEFE EDITORIAL E
ASTVSCENTAR COMITES LOCAIS
DIVISAO DE .
PROJETO GRAFICO mg&‘?lﬁé
E DESIGN
FLUXO CONTROLE
EDITORIAL FINANCEIRO
ARTES DIVULGAGAO
GRAFICAS E DISTRIBUICAO
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